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Administrator for ett
gruppkonto i Widgit Online

t funRtionsverket



Gruppkonto i Widgit Online

Ett gruppkonto i Widgit Online innebar att flera anvandare tillsammans ingar i
en gemensam grupp dar man kan dela material med varandra. Olika anvandare i
gruppen kan tilldelas olika roller och behérighet.

Administratoren har huvudansvaret for kontot och abonnemanget och ar ocksa
den som skapar gruppen genom att registrera kontot. Administratéren bor vara
nagon som ar latt att kontakta och som anvander Widgit Online regelbundet.

Registrera kontot och skapa gruppen

Som administrator for kontot har du fatt en aktiveringskod av oss och som du anvander for att
registrera ert nya gruppkonto.

Ga till www.widgitonline.com och klicka pa Logga in.

Under rubriken "Har du en licenskod?” klickar du pa knappen Aktivera.
Fyll i din aktiveringskod i faltet och klicka pa Nésta.

Fyll i uppgifterna for det nya gruppkontot.

Gruppinformation

Account type Klass eller grupp Har visas den kontotyp som ni har valt.
Gruppnamn ‘Storskolan \ Har fyller du i gruppens namn som det ska visas i verktyget.
Erpen 'storskolan | Grupp-ID ska vara latt att komma ihag. Det &r bérjan pa inloggningen

for dvriga anvandare i kontot.

Det namn du valjer som Grupp-ID blir
borjan pd inloggningen for alla
anwiindare i gruppen. Endast
bokstaver och siffror, inga
mellanslag.

Administratorens uppgifter

Administratéren maste ange sin e-postadress. Detta ar e-postadressen

E-post lmitt.namn@symbolbrull vi anvdnder som kontakt fér kontot.

Losenord \ Valj ett eget lésenord (minst 5 tecken).

Bekrafta Losenord |

Anvéndarnamn mittnamn | Vélj ett anvandarnamn fér din inloggning. Ex ditt namn.

Endast bokstaver och siffror, inga
mellanslag.

Visat namn &r det namn som visar vem som skapat ett dokument i

Visat namn ‘Mm By ‘ gruppen och det visas ocksa i de dokument du publicerar.

Telefon ‘

Telefonnummer ar valfritt

Hur har du hort talas - v

om oss?

Jag godkd . . . , .
vitkor Markera att du godkénner villkoren. Tryck pa Registrera sa skapas

kontot. Det forsta som sker ar att mappen Exempel laddas ner till din

anvandare och till Delade mappar.



Gruppens instdallningar

Klicka pa Instéllningar uppe till hdger i Widgit Online. Nu visas ikoner for de instéllningar som
du som Administrator kan gora: installningar fér din egen anvandare, gruppens instéllningar
och gruppens abonnemang. Klicka pa Gruppinstallningar.

Redhgeiunlpp | det Sversta faltet kan du som Administrator

e Storskolan vid behov andra ert Gruppnamn eller Grupp-
Grupp-ID e ID efter att kontot os|<apats. Tank pa att om du

- ' andrar Grupp-ID sé éndras de 6vriga anvan-
darnas inloggningar.

Uppdatera |

Hantera anvandare Kontot anvdnder 1 av maximalt 40 anvédndare

Har ser du hur manga anvandare som kontot far innehalla och hur manga som lagts till. Alla
anvandare i kontot raknas in i antalet, bade Administratérer, Managers och Anvandare.

Olika typer av gruppanvandare

Administrator
Har full verblick i kontot, kan skapa nya anvandare och hantera rattigheter i alla mappar.
Administratéren har tillgang till alla dokument som skapas i kontot.

Manager
Kan skapa mappar i Delade dokument och hantera rattigheterna for de skapade mapparna.
En Manager har tillgéng till de dokument som deras Anvandare har skapat.

Anvandare

Har tillgang till sina egna dokument, samt de mappar i delade dokument som deras Manager
har gett dem behdrighet till.

Vdlj niva fér anvéindare som du légger till

Om ert nya gruppkonto enbart ska anvandas av pedagoger (eller motsvarande) rekommende-
rar vi att dessa anvéndare skapas som Managers, sa att man far tillgang till att skapa delade
mappar.

Om ert nya gruppkonto dels ska anvdandas av pedagoger (eller motsvarande) och dels av elev-
er (eller motsvarande) rekommenderar vi att pedagogerna forst skapas som Managers. Dar-
efter kan varje Manager sjélv lagga till sina elever som Anvéndare i gruppen.



Lagg till en Manager

Bara administratoren kan skapa en ny Manager. Klicka pa knappen

Dialogrutan liknar den du fyllde i nar du skapade kontot.

Skapa en ny manager

Visat namn ‘ Sven Svensson ‘
Anvdandarnamn ‘ sven ‘
Endast bokstdver och siffror, inga mellanslag
Visat namn

Visat namn &r det namn som visar vem som har skapat ett dokument i gruppen och det visas
ocksa i de dokument som publiceras.

Anvandarnamn

Anvandarnamnet anvands vid inloggning till Widgit Online. Det ar delen av inloggningen som
man skriver efter att ha skrivit gruppens Grupp-ID féljt av "/”. Exempelvis “storskolan/sven”.
E-post ar valfritt for en Manager, men om e-postadress anges kan aven den anvandas for att
logga in.

Lésenord

Du maste ange ett |6senord fér personen du lagger till, men en Manager kan alltid efter att de
loggat in sjalva valja om de vill byta till ett mer personligt |6senord. Vi rekommenderar darfor
att du inledningsvis valjer ett [6senord som &r latt att komma ihag.

Max antal anvindare

Har kan man stélla in hur manga Anvéndare (dvs elever eller motsvarande) som den har
Managern ska fa lagga till och ha ansvar for. Om kontot enbart ska anvandas av pedagoger
(eller motsvarande) kan denna siffra fortsatta att vara O annars skriver du in antalet. Klicka
sedan pa Skapa Manager.

Om du senare vill géra andringar i eller se installningarna fér en Manager klickar du pa denna

i listan.
Publicera Egna dok Max antal anvidndare  E-post Gor till admin
Sven Svensson Q \/ & \/ 0 sven.svensson@storskolan.se .ﬁ.
Anna Andersson " W4 &V 5 . §

Overblick i kontot

Langst ner till vanster i Dokumentlistan, kan du som Administrator se Alla anvandare i kontot
(bdde Managers och deras Anvandare) och dven allt innehall i deras respektive mappar.



Kontakta oss

@Zj 031-75 77 950

info@funktionsverket.se

www.funktionsverket.se

t funRtionsverket
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